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ขั้นตอนการโอนเงินงบประมาณในระบบ 3 มิติ 
 1. การโอนงบประมาณรายจ่ายทั้งงบประมาณแผ่นดินและงบประมาณเงินรายได้ ทางหน่วย
นโยบายและแผนและประกันคุณภาพ จะเป็นผู้ดำเนินการจัดทำเอกสารบันทึกการโอนงบประมาณ 
เมื่อได้รับอนุมัติให้โอนเรียบร้อยแล้ว สำเนาแจ้งหน่วยการเงิน เพ่ือดำเนินการโอนเงินในระบบ 3 มิติ 
ต่อไป 
 2. เข้าเว็บไซค์ระบบบัญชี 3 มิติ   

 

 
ใส่ชื่อผู้ใช้ และรหัสผ่าน          ล๊อคอิน 
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คลิกท่ี งานบัญชีคณะ          เริ่มใช้วิซาร์ต Journal จะได้รูป 
 

 
 
คลิกท่ี โครงสร้าง 
 

  
คลิกท่ี งบประมาณ – รายการเดียว 
คลิกท่ี เนื้อหา        ไม่มี จะได้รูป 
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คลิก จัดทำเอกสาร (ด้านขวา) 

 
 คลิก ตกลง 
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คลิก Enable Editing และคลิก Enable Content รอจนขึ้นรูป 
 

 
 
ในที่นี้จะมีจอ Excel ขึ้น 2 รูป ให้กากบาททิ้งรูปจอที่ว่างเปล่าออก จะได้รูป 
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คลิกท่ี “ปิด” จะได้รูป 

 
 
กดตรง “บัญชีแยกประเภท” จะข้ึนรูป 
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กรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านอีกครั้ง จะได้รูป 
 

 
 
ไปคลิกที่ งานบัญชีคณะ กด “เลือก” 
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คลิกปุ่ม สถาบันวิทย์และเทคโน คลิก “เลือก” 
ไปที่รายการ “ชนิด” คลิก 2 ครั้ง จะได้ 
 

 
 
ไปที่ “ค้นหาตาม” พิมพ์ %โอน คลิกปุ่ม “ดำเนินการ” ด้านขวา จะได้รูป 
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คลิกตรงปุ่ม “โอน” คลิกปุ่ม “เลือก”  
คลิกบรรทัด “ที่มา” 2 ครั้ง จะได้รูป 
 

 
พิมพ์ %สเปรดชีท เลือกปุ่ม “สเปรดชีท” กดปุ่ม “เลือก” 
ไปบรรทัด “หน่วยงาน” กด 2 ครั้ง จะได้รูป 
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คลิกปุ่ม สถาบันวิจัยวิทย์และเทคโน กดปุ่ม “เลือก” 
ไปบรรทัด “สกุลเงิน” คลิก 2 ครั้ง จะได้รูป 

 
 คลิกปุ่ม THB แล้วกดปุ่ม “เลือก” 
ไปบรรทัด “งบประมาณ” คลิก 2 ครั้ง จะได้รูป 
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เลือกปุ่ม 33_งบประมาณ 2566 กดปุ่ม “เลือก” 
ไปบรรทัด “ชื่อแบทซ์” ใส่ชื่อตามท่ีต้องการโอนเงิน ในที่นี้คือ โอนเงินรายได้ปี 2566 ค่าตอบแทนเงิน
ประจำตำแหน่งชำนาญการ   
คลิก 2 ครั้งตรงช่อง งวด ลิสต์-ข้อความ จะได้รูป 
 

 
เลือกปุ่มงวดปัจจุบัน เช่น มกราคม-2566 แล้วไปกดปุ่ม “เลือก” จะได้รูป 
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คลิกตรงช่อง FUND ลิสต์-ข้อความ คลิก 2 ครั้ง จะได้รูป 
 

 
ใส่รหัสให้ครบทุกช่อง ตามบันทึกข้อความ การโอนเงิน ดังตัวอย่างนี้ โดย 
 
 



-70- 
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1. กองทุน คลิกปุ่มค้นหาขวามือ จะได้รูป 
 

 
คลิกท่ีปุ่ม รหัส 0702001-กองทุนสำรอง แล้วกด “เลือก” 
2. หน่วยงาน ไปที่รหัส 3300000001 สถาบันวิจัยวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี กด “เลือก” 
3. แผนงาน ไปที่รหัส 660601010000001 งานบริหารทั่วไป – งบปี 2566 กด “เลือก” 
4. ผังบัญชี ไปที่รหัส CM01-OTHERS งบประมาณหมวดรายจ่ายอื่น (ต้องตรวจสอบให้ตรงกับรหัส
งบประมาณตั้งแต่ต้นปี) กด “เลือก” 
5. หลักสูตร รหัส 000000000 ไม่ระบุ 
6. รหัสงบประมาณ ไปที่รหัส 662339961E00280 กด “เลือก” 
7. แหล่งเงินทุน รหัส 02 –เงินรายได้ 
เมื่อกรอกทุกช่องเรียบร้อยแล้ว จะได้รูป 
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ตรวจสอบความถูกต้องทุกๆช่อง ให้ตรงกับบันทึกข้อความ และตรวจตามรหัสต้นปีงบประมาณ หาก
ถูกต้องแล้ว กดปุ่ม “เลือก” ด้านขวา จะได้รูป 
 

 
กดปุ่ม “เลือก” จะได้รูป 
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ใส่จำนวนเงินในช่องเครดิต จำนวนเงิน 58,936 บาท (ในบันทึกข้อความโอนเงินทั้งสองรายการ โดน
จากกองทุน/แผนงาน/งาน เดียวกัน สามารถรวมโอนครั้งเดียวได้เลย) 
ต่อไปกดบรรทัดที่ 2 โดยดำเนินการเหมือนรายการในบรรทัดที่ 1 แต่กรอกรหัสและข้อมูลตามช่อง
ขวามือของบันทึกข้อความ เมื่อกรอกเรียบร้อยแล้ว จะได้ดังรูป 
 

 
 
ไปคลิกที่ช่อง ADD-IN ด้านบน           คลิกท่ี Oracle          คลิก “อัปโหลด” จะได้รูป 
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 1. คลิกปุ่ม “แถวทั้งหมด”  
 2. คลิกปุ่ม “อิมปอร์ตโดยมีการตรวจสอบ” 
3. คลิกปุ่ม อัปโหลด ด้านขวา 
4. รอจนขึ้นรูป ตามนี้ 
 

 
 
คลิกปุ่ม “ปิด”  
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หลังจากนั้นไปโพสต์ รายการ โดยไปท่ีหน้าระบบ 3 มิติ 
 

 
โดยไปคลิกที่ “บัญชีคณะ” คลิก “โพสต์” 
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คลิกตรงช่อง “งวด” เลือก งวดเดือนปัจจุบัน 

 
ในที่นี้เลือกเดือนมกราคม 2566 แล้วคลิกตกลง 
 

 
ตรวจสอบดูว่าจำนวนเงินตรงกับที่ได้โอนเงิน คลิกตรงปุ่มด้านหน้าซ้าย กด “โพสต์” กด “ตกลง” 
เป็นการสิ้นสุดการโพสต์  
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ต่อไปดำเนินการพิมพ์รายงานออก โดยไปท่ี  
 

 
หน้านาวิเกเตอร์-33-งานบัญชีคณะ แล้วคลิกท่ีเมนู “มุมมอง”         คำขอ  
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คลิก “ส่งคำขอ” คลิก “ตกลง” จะได้รูป 
 

 
ไปที่ช่อง “ชื่อ” คลิกปุ่มจุด... ด้านขวา จะได้รูป 
 

 
คลิกช่อง “ค้นหา” ใส่ชื่อ “CMU รายการบันทึกท่ัวไป” 
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คลิกบรรทัดสถานการณ์โพสต์ ปุ่มจุด...ด้านขวา ไปคลิกที่บรรทัด “รายการบันทึกที่โพสต์แล้ว” กด 
“ตกลง” 
“ช่องสกุลเงิน” คลิกตรง “THB” กด “ตกลง” 
“ช่องงวด” ใส่งวดปัจจุบัน กด “ตกลง” 
ช่อง “ชื่อแบทซ์” ใส่ชื่อที่ตั้งไว้ตอนที่ทำรายการโอนเงิน ในที่นี้คือ “โอนเงินรายได้ปี 2566 
ค่าตอบแทนเงินประจำตำแหน่งชำนาญการ” คลิก “ค้นหา” 
เมื่อได้ชื่อแล้ว กด “ส่ง” 
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กด “เรียกข้อมูลล่าสุด” เพื่อให้ “รอดำเนินการ” จากสีเขียวเป็น “สมบูรณ์” คลิก “ดูเอาต์พุด” 
ด้านล่างขวา จะได้รูป 
 

 
ทำการปริ้นแนบกับเอกสารบันทึกการโอนเงิน และเก็บเข้าแฟ้มเพ่ือเป็นหลักฐานในการโอนเงินใน
ระบบ 3 มิติ 


